海南大学研究生请假审批表
	研究生姓名
	
	性 别
	
	年级
	

	专      业
	

	请假事由
	

	请假时间
	

	外出地点
	

	本人联系方式
	

	导师意见：
  签名：        

年   月   日

	学院意见： 
负责人签名（单位公章）：        

年   月    日

	研究生处意见：      

         负责人签名（单位公章）： 

                        年   月   日


备注：所有请病假、请事假、出公差、外出学习或做论文的研究生都必须填报此申请表。此表一式两份：学院（中心、所）、研究生处各一份。请附上课程安排表一份。
《海南大学学位与研究生教育管理文件汇编》
第十三条研究生因病或其他原因不能坚持学习，必须办理请假手续。因病请假，在校期间凭校医院证明，外出期间凭县以上医院证明。病假两周以内，事假一周以内，须经指导教师同意，报所在培养单位备查；病假超过两周，事假超过一周，须由指导教师提出意见，经所在培养单位分管领导批准，报研究生处备查。研究生请事假每学期累计不得超过一个月。请病假累计不得超过本学期的三分之一，超过者按休学处理。研究生假满返校，应在三天内到相关部门销假。有特殊原因需续假者，需重新办理请假手续。假满未按时返校者，按旷课处理。
